CONG TY TNHH MTV KY THUAT MAY BAY  CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

HOIPONG TUYEN DUNG LAO PONG Poclap - Tw do - Hanh phiic
CHUYEN MON NGHIEP VU :
sé: FSO /CTKT-HPTD Ha Néi, ngay A3 théng 5 ném 2019
THONG BAO

V/v Tuyén dung lao ddng ciia Cong ty TNHH MTYV K§ thuit may bay

Kinh giti: Cac co quan, don vi
Ho6i ddng tuyén dung lao dong chuyén mon nghiép vu, Céng ty TNHH MTV Ky thuat
méy bay thong bao vé viéc tuyén dung lao dong nhu sau:
1. Vi tri, s6 lwgng tuyén dung:
- Tai Ha Noi:
+ Chuyén vién kiém soat dinh murc kho: 04 ngudi.
+ K¥ su kiém tra vién kho: 01 ngudi.

+ Chuyén vién td chirc: 01 ngudi.

+ Chuyén vién dao tao: 01 nguoi.

- Tai Tp. Hd Chi Minh:

+ K¥ su kiém tra vién kho: 02 ngudi.

2. Tiéu chuén tuyén dung, mirc llrdng d kién, mé ta cong viéc:
2.1 Chuyén vién kiém so4t dinh mérc kho:

- La cong dan Viét Nam; tir du 18 tudi dén 35 tudi (sinh tir ngay 01/01/1984 vé sau); c6
ngoai hinh pht hop; khong c6 thong tin 4n tich theo xdc nhan cia ly lich tu phap (méu
s0 2), khong méc céc té nan x4 hoi, chip hanh tét quy dinh phép luat theo x4ac nh4n tai 1y
lich nhén thén; c6 1y lich ban than va gia dinh rd rang; c6 sttc khoé loai 1 hodc 2 hodc 3
theo tiéu chuin phan loai sirc khde ctia Bd Y té, khong bi di tat bdm sinh, khong mic céc
bénh v& tim mach.

- Trinh d6 chuyén mén: tét nghiép dai hoc hé chinh quy céc nganh k¥ thuét, cong nghé
thong tin.

- Trinh d6 tiéng Anh: C6 két qua kiém tra tiéng Anh TOEIC t6i thiéu 400 diém hoic
TOEFL t6i thiéu 450 diém hogc IELTS t6i thiéu 4.0 diém.

- Mire lwong du kién sau thoi gian tht viée: Tur 12,3 triu dong — 16,3 triéu ddng, thu
nhap binh quén/ thang téi da 23,5 triéu dong.

- M ta cong viéc chuyén vién kiém soat dinh mtc kho:

+ Tinh toan va thiét 1ap céc murc dy phong phu ting vét tu cho bao dudng may bay;

+ Theo d&i, kiém so4t yéu ciu phy tung vat tu dé thic day cac qua trinh cung ung;

+ Theo dbi, tinh todn KPI cho cac hop ddng cung cép dich vu vé phu ting vét tu cho
khach hang;

+ Kiém soat chi phi st dung phu ting vét tw, kiém so4t ngan sach mua phuy ting vat tu;
+ Thuc hién cac cong viéc khéc theo phan cong.

2.2 K¥ su kiém tra vién kho: :
- La cong dan Viét Nam; tir du 18 tudi dén 35 tudi (sinh tir ngay 01/01/1984 vé sau); c6

W



ngoai hinh phu hgp; khéng c6 thdng tin 4n tich theo xdc nhan cuia ly lich tu phap (mau
s6 2), khong méc céc té nan x4 hoi, chip hanh t&t quy dinh phép luat theo x4c nhén tai ly
lich nhén than; c6 ly lich ban thén va gia dinh rd rang; c6 stc khoe loai 1 hodc 2 hodc 3
theo ti€u chuéin phén loai strc khoe ctia BO Y té, khong bi di tat bam sinh, khéng mic céc
bénh vé tim mach.

- Trinh d6 chuyén mén: tét nghiép dai hoc hé chinh quy cic nganh ky thuét, cong nghé
thong tin.

- Trinh d6 tleng Anh: C6 két qua kiém tra tleng Anh TOEIC téi thiéu 400 diém hoic
TOEFL tbi thiéu 450 diém hodc IELTS tbi thiéu 4.0 diém. i

- Mtre lwong du kién sau thoi gian thir viéc: Tir 12,3 triéu dong — 16,3 triéu dong, thu
nhap binh quén/ thang t6i da 23,5 triéu ddng.

- M ta cong viée k¥ sur kiém tra vién kho:

+ Kiém tra, tiép nhén phuy ting vét tu vao kho, ddm bao tinh hop 1€ ctia phu tung vét tu
theo dung quy dinh;

+ Kiém so4t hé théng quan 1y phu ting vat tu ddm bio ding véi hién trang vat ly cia
phu ting vét tu may bay;

+ Duy tri bao quan phu ting vat tu trong kho theo ding quy dinh;

+ Thuc hién céc cong viéc khac theo phén cong.

2.3 Chuyén vién té chirc:

- La cong dan Viét Nam; tir da 18 tudi dén 35 tudi (sinh tir ngay 01/01/1984 vé sau); c6
ngoai hinh phu hop; khong c6 théng tin 4n tich theo xdc nhén cua ly lich tw phap (mau
s6 2), khong méc céc té nan xa hoi, chip hanh tét quy dinh phap luat theo x4c nhan tai ly
lich nhan than; ¢6 ly lich ban than va gia dinh r6 rang; c6 sc khoé loai 1 hodc 2 hoac 3
theo tiéu chuén phén loai strc khoe cia BO Y té, khong bi di tat bAm sinh, khong méc cac
bénh vé tim mach.

- Trinh @6 chuyén mén: tét nghiép dai hoc hé chinh quy cdc nganh quén tri nhan lyc,
kinh té lao dong.

- Trinh d6 tiéng Anh: C6 két qua kiém tra tiéng Anh TOEIC téi thiéu 400 diém hoic
TOEFL ti thiéu 450 diém hogc IELTS ti thiéu 4.0 diém.

- Mitc lwong du kién sau thoi gian thir viée: Tir 12,3 triéu dong — 16,3 tridu déng, thu
nhap binh quan/ thang t6i da 23,5 triéu ddng.

- M6 ta cong viéc chuyén td chure:

+ Tham gia xdy dung quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu vé cong tac td chirc (Diéu
1& T chire va hoat dong, Quy ché td chirc va can bo...);

+ Tham gia nghién ctru, x4y dung md hinh t& chirc ctia Cong ty;

+ Huéng dan, thdm dinh cac phuong an thanh lap, td chuc lai, giai thé cac td chuc truc
thuge Cong ty;

+ Béo céo, trlen khai, thuc hién céc ndi dung lién quan vé cong tic td chirc sau khi cap
c6 thim quyén phé duyét;

+ Quan ly, theo ddi cdc doan cong tac nudc ngoai;

+ Trién khai, theo ddi viéc thanh lap céc td giup viéc, td déu thau, t6 tu van cua Cong ty;
+ Thuc hién céc cong viéc khac vé cong tac td chirc, nhan su theo phén cong.

2.4 Chuyén vién dao tao:

- La cong dan Viét Nam; tir da 18 tudi dén 35 tudi (sinh tir ngay 01/01/1984 vé sau); c¢6
ngoai hinh pht hop; khong ¢6 thong tin én tich theo xac nhén cua ly lich tu phap (mau
56 2), khong méc céc t& nan xa hoi, chip hanh t6t quy dinh phép luat theo x4c nhén tai Iy
lich nhén than; c6 ly lich ban thén va gia dinh rd rang; c6 stc khoé loai 1 hodc 2 hodc 3
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theo tiéu chuin phan loai stc khoe cia B Y té, khong bi di tat bam sinh, khong mic cac
bénh vé tim mach.

- Trinh d6 chuyén mén: t6t nghiép dai hoc hé chinh quy céc nganh k¥ thuét, céng nghé
thong tin.

- Trinh d6 tleng Anh C6 két qua kiém tra tleng Anh TOEIC tbi thidu 400 didm hodc
TOEFL t4i thiéu 450 diém hozc IELTS tbi thiéu 4.0 diém.

- Muc luong du kién sau thoi gian tht viéc: T 12,3 triéu déng — 16,3 triéu déng, thu
nhap binh quan/ thang t6i da 23,5 triéu ddng.

- Mo ta cong viéc chuyén vién dao tao:

+ Phan tich, danh gia, thu thap théng tin, tham muu, dé xuit phuong an giai quyét trong
linh vuc dao tao va phat trién ngudn nhan lyc;

+ Xay dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén cong tac dao tao va phat trién
ngudn nhan luc;

+ X4y dung va trién khai ké hoach dao tao va phat trién ngudn nhan luc ctia Cong ty;

+ Thuc hién cac cdng viéc khac theo phan cong.

3. Ché d chinh sich chung:

- Piéu kién lam viéc: Pia diém: San bay Qudc t& Noi Bai, S6c Son, Ha Noi/ San bay
Quéc té Tan Son Nhét, Q. Tan Binh, Tp. H6 Chi Minh. Thdi gian lam viéc 42h/ tuén.
- Puogc ky két hop ddng lao dong theo quy dinh ctia Nha nudc va Cong ty: Trinh tu ky YT
két hop ddng lao dong: Thir viéc 02 thang, x4c dinh thoi han 12 thang, khong xéc dinh
thoi han. _—
- B4o ho lao dong: Pugc trang bi bdo hd lao dong theo quy dinh ctia Nha nudc va cia
Cong ty theo tiéu chuén trang bi cia timg chirc danh cong viéc.

- Ché d9 nghi ngoi (nghi hing tuan, phép nim, 1& tét, viéc riéng...): Thuc hién theo phép
luét lao dong hién hanh.

- Ché d6 Bao hiém x& hoi va bao hiém y té, bao hiém that nghiép: Puoc Cong ty déng
ndp Bao hiém xa hdi va bao hiém y té, bao hiém thét nghiép theo quy dinh cta phép luat
khi ky hop ddng lao dong dai han v6i Cong ty.

- Duoc kham strc khoe dinh ky hang nam theo quy dinh ctia Cong ty.

- Pugc hudng cac ché d6 phuc loi theo quy dinh ctia nganh: mua vé may bay giam cuéc
cho ban thén va than nhén theo quy dinh cia Téng Cong ty Hang khong Viét Nam; dugc
hd trg tién nghi mat hang nim tiy theo két qua san xuét kinh doanh cta Cong ty.

- Dugc lam viéc trong mdi treong chuyén nghiép.

- Dugc dao tao va phat trién céc ky nang pht hop voi vi tri cong vie.

- C6 co hoi phat trién va thing tién.

4. Ho so du tuyén:

- Phiéu da‘mg.k}’/ du tuyén lao dong (theo mau dinh kém);

- So yéu Iy lich (c6 dan anh 4x6) c6 x4c nhan clia co quan c6 thdm quyén;
- Ban chung thyc chirng minh thu nhan dén/ thé cin cude cong dén;

- Ban chtng thuc gidy khai sinh;

- Ban chimg thuc ho khiu thuong tru;

- Ban ching thue: Bang t6t nghiép hodc gidy chting nhén tét nghiép, bang diém két qua
hoc tap; két qua kiém tra tiéng Anh TOEIC/TOEFL/IELTS (kém ban chinh dé d6i
chleu) va céc vin bing, ching chi khéc c6 lién quan;

- Gidy kham strc khoé tai co s& y té tuyén huyén hoic twong dwong tré 1én (trong vong
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06 thang tinh dén ngay nop hd so0);

- 02 anh c& 4x6 (4nh mau, ma&i, ghi 6 ho tén, ngay, thang, ndm sinh sau anh).

~ 5. Tiép nhén h so:

- Thoi gian: Céc ngdy tir thr Hai dén thir Sau trong tuan tir ngay 21/5/2019 dén hét ngay
07/6/2019.

+ Budi sang: Tur 8 gio 30° dén 11 gio 30°.

+ Bubi chiéu: Tir 13 gio 30’ dén 16 gid 00°.

- Pia diém:

+ Tai Ha Noi: Ban T4 chtrc va Nhan luc, Cong ty TNHH MTV Ky thuit M4y bay, San
bay Qudc Té Noi Bai, Tp. Ha Noi. Dién thoai: 024.35841406 (sb méy 1& 3937).

+ Tai Tp. H Chi Minh: Ban T4 chirc va Nhan Iyc tai Tp. H6 Chi Minh, San bay Québc té
Tén Son Nhét, Tp. Ho Chi Minh. Dién thoai: 028.38440443 (s6 may 1& 9791).

6. Thoi gian thi tuyén:
- Du kién trong thang 6/2019.

Xin tran trong cam on!

TM. HOI D()NG TUYF:N DUNG LAO PONG

Noi nhgn: CHUYEN MON NGHIEP VU
- Nhu trén;

- Luu: VT, TC&NLg
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Phiéu ding ky du tuyén ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Ddc lap — Ty do — Hanh phuc
Anh mau
G L NSRRI G S U AR ,NgAy ...... thang......ndm 2019
PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG

Kinh gtri: Cong ty TNHH MTV K¥ thuat méy bay
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L. Qua trinh dao tao (day nghé, trung cép, cao ding, dai hoc tré I1én)

Truéng, co sé' ddo | Chuyén nganh | Bing cip/ chirng

Stt Trinh do
; tao dao tao chi

II. Qua trinh lam viéc:

Thoi gian 1am viéc

Vi tri viéc lam
(Tir thang niim dén thang nim) g )

Stt | Don vilam viéc




III. Kha ning, s¢ trwong

.........................................................................................................

.........................................................................................................

IV. Giay to kém theo
B S ven 1 o o538 BhI ORI . Lol vins vssithe S vir s sty e o bl s e s v s
2. Ban ching thuc chirng minh nhan dén/ can cude cong dan.
3. Ban chimg thuc gidy khai sinh.

4. Ban chung thuc ho khiu thuong tri/ tam tra.

8. Gidy kham strc khoe.
9.02 anh 4 x 6 cm.

Tai xin cam doan 101 khai trén 14 dGng sy that va thyuc hién ding céc quy dinh vé tuyén
lao dong./.
Ngudi diing ky dw tuyén
(Ky va ghi rd ho tén)
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