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HƯỚNG DẪN 
 

Các hướng dẫn sau đây có hình minh họa sử dụng máy Mobile/Tab chạy hệ điều hành 

Androi 4.0 nên có thể có đôi chút khác biệt nếu Mobile của bạn đang không sử dụng cùng 

phiên bản trên. Tuy nhiên, về cơ bản các thao tác là như nhau.. 

Bước 1. Mở chương trình email (xem hình) 

 

Bước 2. Nếu máy tính đã cài đặt một tài khoản Exchange cũ, bạn sẽ Chọn Menu và 

chọn Settings 

 

Trong trường hợp máy tính chưa có sẵn một tài khoản Exchange, bạn sẽ được 

đưa thẳng đến Bước 4. 

Bước 3. Chọn Add Account 

 

Bước 4. Điền đẩy đủ địa chỉ email và password của tài khoản email mà VNA mới cấp 

cho bạn như hình sau 
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Bước 5. Chọn Next 

 

Bước 6. Click vào nút Exchange (xem hình) 

 

Bước 7. Máy sẽ tự kiểm tra để kết nối, trong quá trình kiểm tra màn hình sẽ hiển thị 

tương tự như hình 



Hướng dẫn cài đặt thêm tài khoản email 

@vietnamairlines.com trên Android  

 

Lưu hành nội bộ Trang 4 

 

 

Bước 8. Nếu hệ thống sẽ nhắc bạn nhập lại mật khẩu, hãy điền vào đầy đủ như hình 

dưới đây 

 

Bước 9. Với một vài phiên bản Androi sẽ yêu cầu bạn nhập theo hình sau 

 

Bước 10. Sau đó bạn chọn Next để hệ thống tự kiểm tra 

 

Bước 11. Bạn sẽ được nhắc nhập vào nút Next để hiển thị màn hình mới, tại đây bạn 

nhập thông tin đầy đủ địa chỉ email mà NCB cấp cho bạn. (xem hình) và chọn 

Next để hoàn thành việc cài đặt. 
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